新竹市立內湖國民中學部分辦公時間進修申請書

申請日期：民國       年      月     日
	申請人
	姓名
	
	服務單位
	處、室

	
	職稱
	
	是否兼任行政職務
	□是 兼任職稱：
□否

	
	到職年月日
	年　　月　　日
	教師聘期

有效期間
	自     年     月      日起

至     年　   月      日止

	進修學校名稱
	

	進修

院、系、所名稱
	
	進修學位
	□碩士□博士

	申請進修期限
	自      年     月     日起至      年     月     日止

	申請內容
	請准予報考，錄取後請准予部分公假進修及學分(雜)費補助

	備           註
	1、 教師申請部分時間進修經學校同意者，每週給予公假一日或兩個半日，惟
學校教學及行政工作仍須親授或自理。
2、 申請部分辦公時間進修者，進修學業期限不得超過法定最高修業年限。
3、 教師進修期間，以其聘約有效期間為準，其進修方式得由學校視實際需要
變更之，以學期為單位，並以一次為限。

4、 教師進修、研究期限屆滿或屆滿前已依計畫完成進修或因故無法完成者，
      應立即返回學校服務，不得稽延。
五、甄試錄取後，請檢送錄取通知書(單)予人事室俾憑陳報市府核編預算。
六、請檢附開學後之上課課表，俾憑核給公假。
七、進修期滿取得學位後，請依規儘速檢附相關證件申報提（改）敘作業，以維自身權益。

	申請人
	
	總務處
	
	校       長

	敬     會
	輔導處
	
	

	教務處
	
	人事室
	
	

	學務處
	
	會計室
	
	


