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新竹市所屬國中小學教師因教學需要要求學生留校 

通報流程 

105.12.16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

導師電話告知家長並

取得同意後，應向學

務處通報被留下學生

相關資料： 

1.班級 

2.姓名 

3.學號 

4.離校後返家方式 

5.家長聯絡電話 

科任教師 
 (評估留校需求) 

導師 
(評估留校需求) 

同意 

通

報 

通

報 

學務處 

教務處 

警衛室 


